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QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh cong tac giao vien chu nhiém lop nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE DTNT PHU THQ

Can cik Ludt gido duc nghé nghiép ngay 10 thang 12 ndm 2025,

Cén cit Quyét dinh s6 2658/0P-UBND ngay 07/10/2022 ciia Chii tich UBND
tinh Phii Tho vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cia
Truong Trung cdp nghé Ddn téc ndi trii Phii Tho,

Can cir Théng tw s6 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cia Bj Lao dong
Thuwong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché cong tdc hoc sinh, sinh vién trong truong
trung cdp, tromng cao ding;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Tuyén sinh - Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh cong tic gido vién chu
nhiém ndm 2026” cua Trudng trung cé‘ip nghé Dan toc ndi tra Pht Tho.

Piéu 2. Quy dinh duge ap dung cho gido vién kiém nhiém cong tac chi nhiém
Trudng trung cip nghé Dén toc ndi tra Pha Tho va c6 hidu luc tir ngdy ky.

Pieu 3. Ban lanh dao Truong, Trudng, phd cac phong, khoa, gido vién chu
nhiém chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ﬁ

Noi nhin: KT. HIEU TRUO'NG
- HT, Cac PHT; PHO. ‘ .
- Céc Phong, khoa; RIOAEL
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QUY PINH CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé: 125/0D-TCNDTNT ngay06/ 04/2026 cia
Hiéu truong Truong Trung cdp nghé dén téc néi trii Phii Tho)

I. Nhiém vu chung

Gido vién chu nhiém (GVCN) do Hiéu trudng phan cong cho tirng ndm hoc,
GVCN c6 nhiing nhiém vu chung nhu sau:

1. Guap Hiéu truong trong viéc quan ly, gido duc va ren luyén hoc sinh.

2. T chire chi dao hudng dan céc hoat dong cua lop do minh phu trach.

3. Phéi hop véi cac gido vién bd mén cia 1dp, cac phong chirc nang, khoa, t6
bd mdn, Poan TN, trong viéc quan ly, gido duc hoc sinh.

I1. Nhiém vu cu thé

1. M&i GVCN phai c6 01 sb chi nhiémghi rd théng tin vé 16p, hoc sinh trong
16p.

2. Vao dau nam hoc GVCN nhén ban giao 16p hoc véi khoa va phong Hanh
chinh- Tuyén sinh - Pao tao dé phdi hop xir 1y, c6 trach nhiém chi dao 16p quan lyy
céc trang thiét bi trong 16p hoc. Néu mét, hu hong phai bdo cdo kip thoi véi phon
Hanh chinh- Tuyén sinh - Pao tao. Té chirc hop 16p dé xdy dung muc tiéu phan déu
cua lép trong ndm hoc, ban bién phap thuc hién muc tiéu da dé ra. Biu ban can sur
lép va cac to truong. Lén so d6 chd ngdi theo timg td, (14p hd so trich ngang theo
danh sach 1ép, danh sach Ban ban can su 16p, ding ky danh hiéu thi dua theo biéu
mau giri vé Khoa phu trach), giita ndm hoc néu can phai bau lai Ban can su 16p
GVCN phai xin v kién ctia BGH.

3. GVCN niam dugc chuong trinh d&o tao ctia nghé 16p minh cha nhiém va
phai thuong xuyén theo ddi, ndm vimg tinh hinh hoc tap va tu dudng rén luyén cua
hoc sinh 16p minh, chiu trach nhiém vé phong trao thi dua cua lép. GVCN via phai
thé hién hét trach nhiém chi dao ctia ngudi thay vira phai phéat huy quyén dan chu
cua ngudi hoc.

4. Ngoai viéc nhic nhd, don ddc hoc sinh hang ngay, mdi tudn GVCN lam
viéc véi 16p it nhat mot 1an c6 ghi ké hoach vao sé chu nhiém dé chi dao kip thoi
phong trao hoc tip va chdp hanh Nb6i quy, Quy ché cia Nha truomg. Co6 bién
phap kiém tra, duy tri si s6 16p minh hang ngay (théng ké sé budi nghi CP/KP ting
hoc sinh theo tuan, thang, nam).

Trong budi sinh hoat 16p theo lich vao cudi thang GVCN phai huéng dén Ban
can su 16p so két tinh hinh hoat ddng moi mit cta 1ép trong thang. Bdo cdo bing
van ban cho Khoa phu trach (theo biéu mau) trudc ngay 25 hang thang. GVCN du
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- Kip thot nim dugc sb hoc sinh phai hoc lai, thi lai dé thong bdo cho hoc sinh
16p minh.

- Lap danh sach hoc sinh, tap thé 16p dé nghi xét khen thudng giri vé Khoa
phu trach dé Khoa tong hop xét duyét dé& nghi nha truong xét duyét khen thudng
trong nam hoc.

9. GVCN phai nam duoc tinh hinh &n, &, sinh hoat ctia hoc sinh 16p minh déc
biét ddi véi hoc sinh ¢ ndi tra tai truong. Nam chic tinh hinh, diéu kién hoan canh
gia dinh, cac thong tin co ban, dic thu ctua hoc sinh 16p minh. Theo déi sat sao viéc
hoc van hoa cua hoc sinh [6p minh: hoc 16p nao, gido vién chu nhiém van hoa,...

10. GVCN 16p cudi khod phai thudng xuyén phdi hop véi gido vién hudng
dan thuc tap tot nghiép dé nim duge tinh hinh thuc tap cta hoc sinh. Can thiét c6 thé
truc tiép dén dia diém thuc tdp cuia hoc sinh dé trao ddi va ban bién phap quan ly
giao duc hoc sinh. Cubi dot thuc tap phai c6 bao cao két qua rén luyén vé Khoa phu
trach theo ké hoach chuin bi cho viéc bdo cdo téng két toan khod hoc trude khi bé
giang it nhat 1a 20 ngay. Hd trg, nhic nhd, hudng dan hoc sinh tong hop cac nhiém
vu, bdo cdo trudc, trong va sau khi thi tbt nghiép

Trude khi hoc sinh ra truong GVCN phai c¢6 day du cac thdng tin hoc sinh cua
16p minh phu trach (theo biéu mau) giri vé Khoa phu trach dé Khoa lién lac, khao
sat, théng ké sd hoc sinh cé viéc lam, chua cé viée 1am khi ra truong va Iéy thong tin
phan hdi cua nguoi hoc sau dao tao.

11. Thuc hién céc nhi€ém vu khéc khi dugce phéan cong.

II1. Quyén han cia GVCN

1. GVCN c6 quyén triéu tap cac budi hop 16p, hop t6 hoc tip cta 16p minh.

2. GVCN c6 quyén dé nghi Hiéu trudng vé viéc khen thudng, ky luat hoc sinh
cua l6p minh.

3. GVCN duogc quyén cho phép 1 hoc sinh trong 16p nghi hoc tbi da 1 ngay
khi hoc sinh dé c¢6 don xin nghi véi 1y do chinh dang va théng bao cho Té quan ly
KTX (néu hoc sinh & ndi tra). Trudng hop nghi tir 2 ngay tré 1én phai béo cao Khoa
phu trach va KTX (néu hoc sinh & ndi tra).

4. Pugc hudéng moi ché d6 lién quan dén Cong tdc GVCN do Nha nude Quy
dinh.

IV. T6 chirc thwe hién

Quy ché nay dd duoc thao luan dan chu, khach quan, cong khai va dugc su
ddng thuan ctia da sé cac thanh vién trong nha trudng va cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy ché dugc phd bién va cong khai dén toan thé cén bd quan ly, gido vién, nhan



chao c& vao ngay thir 2 tuan déu tién cta thang dé nim duogc phong trao hoc tip va
rén luyén cta hoc sinh toan truong.

5. Cubi hoc ky, ndm hoc GVCN td chirc hop 16p binh xét, chdm diém rén
luyén cho timg hoc sinh theo ding Quy ché xét diém rén luyén va so két hoc ky.
Nhan xét két qua hoc tap va ren luyén cua hoc sinh trong 16p (theo biéu mau). Hoan
thién hé so s6 sach theo quy dinh ctia Nha trudng.

6. GVCN phai gift lién hé mat thiét v&i Khoa phu trach dé thuc hién céac chu
truong va ké hoach hoat dong ctia hoc sinh.

- T4 chitc cho 16p tham gia c4c hoat dong khi duge Nha trudng phén cong.

- Phan 4nh tinh hinh hoc tip va rén luyén cta hoc sinh trong 16p trong viéc
chép hanh Noi quy, Quy dinh ctia Nha trudng.

- Phéi hop giai quyét cac van dé vuot qua trach nhiém ciia GVCN.

- Khi 16p dugc phén cong tham gia cac hoat dong & bat clr noi nao, GVCN
phai c6 mat dé hudng dan, theo ddi va quan ly (trong truong hop khong thé c6 mit,
phai c¢6 phuong 4n thay thé va bdo cio Khoa phu trach duyét).

7. GVCN phai thuong xuyén gii lién hé vé6i cac Phong, Khoa nim dugc tinh
hinh gidng day cic mon hoc 16p minh dang hoc, gap g& gido vién b mén dé trao doi
vé tinh hinh hoc tip mdn d6 & 16p minh.

Nhéc nhé gido vién bd mén thuc hién ding quy ché giang day, thong bao
cong khai diém kiém tra, diém thi, diém tong két cho 16p sau 5 ngdy theo quy ché.

8. GVCN truc tiép giai quyét nhimg vi pham cta hoc sinh 16p minh, t6 chirc
hop 16p kiém diém hoc sinh vi pham, thudng xuyén phdi hop véi phu huynh hoc
sinh d& c6 bién phéap gido duc kip thoi. Néu hoc sinh nghi hoc khéng c6 1y do sau 01
ngay phai théng bao vé gia dinh hoc sinh kip thai ndm bat tinh hinh, dong vién, don
déc nhic nhé, néu hoc sinh van tiép tuc nghi hoc qua 30 ngay/1 hoc ky ma khong c6
ly do chinh dang, gtri Bién ban dé nghi xoa tén vé Khoa phu trach dé Khoa béo céo
Hoi ddng ky luat ra quyét dinh xo4 tén khoi danh séch 16p theo quy dinh. Trudng
hgp hoc sinh vi pham Néi quy, Quy ché hoc sinh (trong khung xir Iy ky luét da quy
dinh), GVCN phai tb chitc hop 16p kiém diém va gii Bién ban dé nghi ky ludt vé
Khoa phu trach ngay sau khi hop. Pdi véi truomg hop hoc sinh ca biét, GVCN phai
¢4 ké hoach theo dbi, gido duc, gitip ddtheo timng thoi gian va cé danh gid nhan xét
trong qua trinh tu dudng rén luyén., bdo cao khoa phu trach hd tro gido duc hoc sinh.

- Piu mdi nam dwong lich, phdi hop véi phong Hanh chinh- Tuyén sinh - Dao
taodé dén ddc nhic nhic nhd hoc sinh ndp cac gidy to lién quan dén viéc xét ché do
chinh sach theo quy dinh.



vién va hoc sinh trong nha truong. Dinh ky kiém tra viéc thuc hién cia céc can bd
quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh; xur ly nghiém ttc kip thoi ding phap luat cac
c4 nhén vi pham quy tic Ung st van hoa nay. Cic bd phan, c4 nhén cin cir quyét
dinh thuc hién.

Giao phong Hanh chinh — Tuyén sinh - Pao tao kiém tra, d6n dbc viéc thuc
hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu co vuéng méc, phat sinh, cdc
phong, khoa, tap thé, ca nhan c6 lién quan kip thoi phan anh, dong gop v kién vé
phong Hanh chinh — Tuyén sinh - Pao tao dé tong horp, bao cao Hiéu trudng xem
xét, giai quyét./.




